Wwieapteiell

Vi W e

o

W=

VVVYY

A\

Cum pot fi evitate greseliletipicefacute de catresolicitanti
(in bazaexperienteialtor programe ale UEsiCBC)

Inainte de completarea unui formular de cerere, vi rugim sa cititi foarte atentaceste recomandairi.
Cererea dumneavoastra va fi examinatda si evaluatd de catre Autoritatea de Management
(Contractanta) si de catre evaluatorii externi in doua etape, si anume: i) verificari administrative
si de eligibilitate, si ii) evaluarea calitatii cererii.

Il In cazul in care, la orice etapi a procesului de evaluare, oricare dintre
componentele cererii (solicitantul, un partener sau actiunea) este
identificatd ca nu Indeplineste criteriile de eligibilitate stabilite in
principiile directoare, cererea poate fi respinsa chiar si doar din acest
motiv.

Pentru atrecePASUL 1sauVERIFICARILE ADMINISTRATIVE si DE ELIGIBILITATE, vi rugim si
va asiguraticaatiindeplinittoate cerinteleADMINISTRATIVE,si anume:

Ati utilizat cerereade finantarecorecta.

Declaratia a fost completatd de catre solicitant.

Ati cules la calculator si ati traduscererea in limba engleza.

Ati inclus un exemplar original sinumarul necesardecopii.

Ati anexat oversiune electronica apropunerii(cd-rom), cuaceeasi cererecompletata pe deplinca
siversiunea pe hartieintr-un singurfisier.

Ati completat, semnat, stampilatsi inclusformularul demandat/de
parteneriatcompletpentrufiecareco-solicitant in formaprevazutainpachetul desolicitare.

Ati anexat bugetulprezentatin formatul solicitatsi exprimat Euro(€). De asemenea, verificatidaca
bugetulestecorectdin punct de vedere matematic (pentru a evita greselile, utilizati formulelein
fisierulde bugetExcel). Toate numerelear trebui sa aibdpana la douazecimale(de exemplu 580,97,
nu580,975). Bugetulnutrebuie sa continacheltuieli neeligibile.

Ati completat si ati anexat cadrulogicin formatul cerutsi pe deplincompletat.

In plus, v rugam si vi asigurati ca:

Este respectata data limita pentru depunerea cererii.

Sunt indeplinite toate criteriile de pe lista de verificare.

Ordinea capitolelordin cerere este corecta.

Toate sectiunile formularului de cerere sunt completate.

Toate documentele sunt puse intr-un plic - documentele suplimentare care sunt trimise Intr-un
plic separat vor fi inregistrate ca o propunere separata cu un alt numar.

In cazul in care cererea este trimisd prin postd, plicul are informatii corecte pe el asa cum este
mentionat In liniile directoare.

Propunerea, atasamente si/sau alte documente sunt semnate si stampilate de catre o persoana
autorizata. Nusunt acceptat facsimile!

Informatiile de contact ale partenerului principal din formularul de cerere sunt corect, de
exemplu, adresa, e-mail-urile si numerele de telefon.

Pentru a verifica ELIGIBILITATEA, va rugam sa verificati daca:

Lista de verificare pentru formularul de cerere a fost completata in mod corespunzator.
Organizatia dumneavoastra indeplineste criteriile de eligibilitate din sectiunea XXX
Partenerul/parteneriiDvs. indeplineste /indeplinesc criteriile de eligibilitate din sectiunea XXX
Entitatea afiliatd/entitatileafiliateDvs., daca existd, indeplineste/indeplinesc criteriile de
eligibilitate din sectiunea XXX.
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Partenerul principal si partenerii sunt inregistrati si situati in aria eligibila a programului
Documentele justificative, enumerate mai jos, au fost prezentate in conformitate cu liniile
directoare

Statutul solicitantilor

Statutele sau actele constitutive alesolicitantilor si ale entitatii/entitatilor afiliate

Raportul de audit extern al solicitantului (daca este cazul)

Dosarul Entitatii Juridice (daca este cazul) a fost completat In mod corespunzator si semnate de
catre solicitanti si documentele justificative solicitate au fost anexate.

Formularul de Identificare Financiara (daca este cazul).

Copie ale ultimelor bilanturi contabileale solicitantului (daca este cazul).

' Numai dupa ce trece verificarile ADMINISTRATIVE SI DE ELIGIBILITATE cererea
dumneavoastri va fi supusa EVALUARII CALITATII SALE

PASUL 2: EVALUAREA CALITATII SOLICITARII

Calitateasolicitarilor, inclusiv bugetul propussi capacitateasolicitantilor sia
entitatii/entitatilorafiliate, va fi evaluatain conformitate cu criteriilede evaluaredingrila de
evaluarespecificatein liniile directoare. Exista doua tipuridecriterii de evaluare: criterii de
selectiesi de atribuire.

Criteriile de selectiecontribuie la evaluarea capacitatii operationale si a capacitatii financiare a
solicitantului/solicitantilor si la certificarea faptului ca ele:

au surse stabile si suficiente de finantare pentru a-si mentine activitatea de-a lungul actiunii
propuse si, daca este cazul, sa participe la finantarea acesteia;

au capacitatea de management, competenta profesionala si calificarile necesare pentru finalizarea
cu succes a actiunii propuse. Acest lucru este valabil pentru orice entitate/entitati afiliata/afiliate
a/alesolicitantilor.

Criteriile de atribuirecontribuiela evaluarea calitatii cererii In raport cu obiectivele si
prioritatile, precum si la acordarea granturilor pentru proiecte care maximizeaza eficienta globala
a Solicitarii de propuneri. Ele contribuiela selectarea cererilorin privinta carora Autoritatea
Contractanta are certitudinea ca se vor conforma obiectivelor si prioritatilor sale. Elevizeaza
relevanta actiunii, caracterul necontradictoriu al acesteia cu obiectivele Solicitarii de propuneri,
calitatea, impactul asteptat, sustenabilitatea si raportul cost-eficacitate.

Criterii de selectare:

1. Capacitatea financiara si operationala

1.1 Au solicitantii si, dacd este cazul, entitatea/entitdtile afiliatd/afiliate suficientd experientd in
domeniul gestiondrii proiectelor?

1.2 Au solicitantii si, dacd este cazul, entitatea/entitdtile afiliatd/afiliatesuficientd expertizd
tehnicd? (in special, cunostinte ale problemelor care urmeazd a fi abordate)

1.3 Au solicitantii si, dacd este cazul, entitatea/entitdtile afiliatd/afiliatesuficientd suficientd
capacitate manageriald? (inclusiv personal, echipamente si capacitatea de a administra bugetul
alocat actiunii)

1.4 Are solicitantul surse stabile si suficiente de finantare?

Il Tineti minte:
Atunci cand capacitatea atat a solicitantilor cat si, daca este cazul, a entitatii/entitatilor afiliate
este evaluata, este important sa tinem minte ca:
solicitantii si entitatea afiliatd/entitatile afiliate au experienta in domeniul gestionarii proiectelor.
solicitantii si entitatea afiliata/entitatile afiliate ausuficiente cunostinte si expertiza privind
problemecare urmeaza a fi abordate.
solicitantii si entitatea afiliatd/entitatile afiliate au suficienta capacitate manageriala.
solicitantii si entitatea afiliata/entitatile afiliate ausurse stabile si suficiente de finantare
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2. Relevanta actiunii

2.1 Cat de relevantd este propunerea pentru obiectivele si prioritdtile Solicitdrii de propuneri?

2.2 Cat de relevantd este propunerea pentru nevoile si conditiile tdrii/tdrilor sau regiunii/regiunilor-
tintd (inclusiv sinergia cu alte initiative ale UE si evitarea dubldrii)?

2.3 Cat de clar sunt definiti si de strategic alesi cei implicati (beneficiarii finali, grupurile tintd)? Au
fostnecesitdtile lor clar definite si abordeazd propunerea acestenecesitdti in mod corespunzdtor?
2.4Demonstreazd propunerea un caracter transfrontalier? (adicd indeplineste cel putin doud dintre
urmdatoarele criterii: (1) dezvoltarea in comun, (2) implementarea in comun, (3) personal comun, (4)
finantare comund)

GRESELI TIPICE:

Proiectul nu este relevant cu obiectivul si prioritatea/prioritatile alese. Obiectivele actiunii nu
corespund obiectivelor si prioritatii/prioritatilor Programului.

Proiectul si domeniul propus al activitatilor nu corespund problemelor descrise. Proiectul nu
constituie un raspuns la problemele existente si nevoile grupurilor tinta in domeniul in care sa fie
sprijinite.

Problema descrisa/problemeledescrise in cadrul proiectului exista, de fapt, si nu este/sunt
sustinutd/sustinute de rapoartele relevante de cercetare/analize sau date statistice din domeniul
in cauza;

Necesitatile grupurilor tinta si ale beneficiarilor finali nu sunt reale si bine descrise, precum si
modul in care contributia proiectului la imbunatatirea situatiei acestora/rezolvarea problemei.

Impactul transfrontalier al actiunii ar trebui sa fie puternic - acesta este elementul crucial al
fiecarei propuneri, evaluarea careia poate determina decizia finald cu privire la acordarea
finantarii.

Criterii de atribuire

3. Eficienta si fezabilitatea actiunii

3.1 Sunt activitatile propuse adecvate, practice si In concordanta cu obiectivele si rezultatele
asteptate?

3.2 Este planul de actiuni clar si fezabil?

3.3 Contine propunerea indicatori verificabili In mod obiectiv pentru rezultatele actiunii? Este
planificatd vreo evaluare?

3.4 Este nivelul de implicare si participare la actiune al co-solicitantului/solicitantilor si al
entitatii/entitatilor afiliate satisfacator?

GRESELI TIPICE:
Activitatile nu sunt in concordanta cu realizarile si rezultatele
Rezultatele nu dovedesc indeplinirea obiectivelor
Planul de actiuni nu este fezabil (de exemplu, cele mai multe dintreactivitati sunt planificate in
acelasi timp, nu este alocat timp pentru procedurile de licitatie etc.).
Gestionarea proiectului nu este descrisa, lipsesc sistemul de monitorizare si activitatile de
evaluare.
Indicatorii nu sunt identificati/masurati In mod corespunzator.
Planul de actiuni nu este clar si e in contradictie cu activitatile.
Indicatorii propusi nu sunt fezabili.
Parteneriatul nu este puternic, deoarece exista foarte putine dovezi ca proiectul:

a fost elaborat in comun - partenerii trebuie sa coopereze de la Inceput, atunci cand
apare ideea proiectului.

va fi implementat in comun - activitatile planificate in cadrul proiectului ar trebui sa fie
implementate in cooperare intre parteneri, repartizarea sarcinilor si responsabilitatilor ar trebui
sa fie echilibrata.

are un personal comun - profesionisti din partea fiecarui partener ar trebui sa coopereze
impreuna in timpul implementarii proiectului, dar fara o dublare inutila de posturi.

este finantat In comun - diviziune echilibrata a cheltuielilor si a contributiei financiare
proprii Intre parteneri.
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4. Sustenabilitatea actiunii

4.1 Este posibil ca actiunea sd aibd un impact tangibil asupra grupurilor sale tintd?

4.2 Este probabil ca propunerea sd aibd efecte multiplicatoare? (Inclusiv spatiul pentru replicare,
extindere si schimbul de informatii)

4.3 Sunt rezultatele asteptate ale actiunii propuse durabile:

- din punct de vedere financiar? (cum vor fi finantate activitdtile dupd incheierea finantdrii?)

- din punct de vedere institutional? (vor continua sd existe structurile care permit desfdsurarea
activitdtilor la sfarsitul actiunii? Va exista "proprietate” locald a rezultatelor actiunii?)

- la nivel de politici? (unde este cazul) (care va fi impactul structural alactiunii - de exemplu, va duce
acesta la imbundtdtirea legislatiei, a codurilor de conduitd, a metodelor etc.?)

- din punct de vedere al mediului? (dacd este cazul) (va avea actiunea un impact negativ/pozitiv
asupra mediului?)

GRESELI TIPICE:

Impactul asupra grupurilor-tinta si strategia de comunicare nu este clar definita.
Cooperarea transfrontalierad in cadrul propunerii nu contribuie la solutionarea problemei
abordate - problema ar trebui sa aiba caracter transfrontalier si situatia nu ar putea fi
imbunatatita separat de catre fiecare partener la nivel local

Rampa de lansare limitata sau efecte de multiplicare

Sustenabilitatea rezultatelor asteptate nu este justificata suficient

5. Bugetul si raportul cost-eficacitate al actiunii
5.1 Sunt activitdtile reflectate in mod corespunzdtor in buget?
5.2 Este raportul intre costurile estimate si rezultatele asteptate satisfdcdator?

GRESELI TIPICE:

Unele activitati nu sunt reflectate in bugetul proiectului sau sunt greu de identificat.
Neconcordantele privind sumele din tabelele bugetare.

Raportul dintre rezultatele asteptate si costurile proiectului nu este satisfacator.

Bugetul nu este realist - costuri prea mari / prea mici prevazute pentru rezultatele scontate.
Costuri inutile /neeligibile sunt incluse.

Costurile/ratele incluse nu reflecta nivelul regional al costurilor.

Bugetul este non-transparent (ii lipseste justificarea corespunzatoare).

PASUL 3: VERIFICAREAELIGIBILITATII SOLICITANTULUI SI PARTENERILOR

Verificarea eligibilitatii pe baza documentelor justificative solicitate de catre Comisia Europeana
vafi efectuata numai pentru cererile care au fost selectate temporar in conformitate cu punctajul
obtinut si in limitele pachetului financiar disponibil.

Declaratia solicitantului va fi confruntata cu documentele de suport furnizate de catre solicitant.
Orice document suport lipsa sau orice neconcordanta Intre Declaratia solicitantului si
documentele justificative poate duce la respingerea cererii chiar si doar din acest motiv.

Eligibilitatea solicitantului, a partenerilor si a actiunii va fi verificata in conformitate cu criteriile
stabilite in liniile directoare. In urma analizei de mai sus si, dacid este necesar, orice cerere
respinsa va fi Inlocuita cu urmatoarea cerere cea mai bine plasata in lista de rezerva care se
incadreaza in pachetul financiar disponibil, care va fi apoi examinatd pentru eligibilitatea
solicitantului si a partenerilor sai.

Daca doriti sa aflati mai multe despre greselile tipice facute de catre solicitanti puteti accesa
urmatorul link - Curs privind excelenta in scrierea de propuneri de proiecte UE, de Prof. Dr. Steve
Quarrie, 8 noiembrie, 2011.http://www.youtube.com/watch?v=6n6V-UtoalE



http://www.youtube.com/watch?v=6n6V-Utoa1E

Resurse UE de traducere si redactare
http://ec.europa.eu/translation/index en.htm
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